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คูมือสําหรับประชาชน : การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน 

หนวยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลตําบลบานแหลม  อําเภอบานแหลม  จังหวัดเพชรบุรี 

กระทรวง:พลังงาน 

 

1.ชื่อกระบวนงาน:การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ามัน 

2.หนวยงานเจาของกระบวนงาน:เทศบาลตําบลบานแหลม  อําเภอบานแหลม  จังหวัดเพชรบุรี 

3.ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 

4.หมวดหมูของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

5.กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต  หรือท่ีเกี่ยวของ:    

1) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขเก่ียวกับการแจงการอนุญาตและอัตราคาธรรมเนียมเก่ียวกับการ
ประกอบกิจการน้ํามันเช้ือเพลิงพ.ศ. 2556 

2) ประกาศกรมธุรกิจพลังงานเร่ืองกําหนดสถานท่ีแจงการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2 สถานที่ยื่นแบบคําขอ
และแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2556 

3) พระราชบัญญัติควบคุมนํ้ามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2542 และที่แกไขเพ่ิมเติม(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550 
 

 6.ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  
7.พื้นท่ีใหบริการ: สวนกลาง, สวนภมูิภาค, ทองถ่ิน 
8.กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา  กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไข
เกี่ยวกับการแจงการอนุญาตและอตัราคาธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบกิจการน้ํามันเชื้อเพลิง พ.ศ.
2556 
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 30 วัน 

 
 9.ขอมูลสถิติ 

จํานวนเฉล่ียตอเดือน0 
 จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0 
 จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0  

  
  

10.ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน สําเนาคูมือประชาชน 17/07/2015 13:20   
  11.ชองทางการใหบริการ   
1) สถานที่ใหบริการ กองชาง  เทศบาลตําบลบานแหลม  อ.บานแหลม  จ.เพชรบุรี/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ  (การชําระคาธรรมเนียมปดรับเวลา ๑๕.๓๐ น.) 
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หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

หากใบอนุญาตสูญหาย หรือถูกทําลายในสาระสําคัญ ใหผูรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับใบแทนใบอนุญาต ตามแบบ ธพ.น. ๖ 

พรอมดวยเอกสารและหลักฐาน ภายใน ๑๕ วัน นับแตวันท่ีไดทราบถึงการสูญหายหรือ ถูกทําลายดังกลาว 

 

หมายเหตุ : 

๑. หากเห็นวาคําขอไมถูกตองหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใด และไมอาจแกไข/เพิ่มเติมไดในขณะนั้น ผูรับคํา

ขอและผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกัน พรอมกําหนด

ระยะเวลาใหผูยื่นคําขอดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติม หากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมไดภายใน

ระยะเวลาที่กําหนด ผูรบัคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

๒. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะดําเนินการ

แกไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกความบกพรองนั้นเรียบรอยแลว 

๓. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาที่ผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการเอกสาร

หลกัฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน 

๔. ท้ังน้ี จะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน ๗ วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จทางจดหมาย

อิเล็กทรอนิคส (Email) หรือหากประสงคใหจัดสงผลใหทางไปรษณีย โปรดแนบซอง จาหนาถึง ตัวทานเองให

ชัดเจน พรอมติดแสตมปสําหรับคาไปรษณียลงทะเบียนตามอัตราของบริษัท ไปรษณยีไทย จํากัดกําหนด 

 

1. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาหนาที่รับคําขอและ
ตรวจสอบความถูกตองของ
เอกสารหลักฐานที่กําหนด
และสงเรื่องใหสํานักความ
ปลอดภัยธุรกิจนํ้ามัน 
 

1 วัน เทศบาลตําบล
บานแหลม  
อําเภอบานแหลม  
จังหวดัเพชรบุรี 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ
พิจารณา/ตรวจสอบ เอกสาร 
 

27 วัน เทศบาลตําบล
บานแหลม  
อําเภอบานแหลม  
จังหวดัเพชรบุรี 
 
 
 
 

- 
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ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

ลงนามในใบอนุญาต 
 

2 วัน เทศบาลตําบล
บานแหลม  
อําเภอบานแหลม  
จังหวดัเพชรบุรี 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วัน 
14. งานบริการนี้ผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏบิตัิราชการมาแลว  

ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตวัตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

บัตรประจําตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา / รับรอง
สําเนาถูกตองทุก
หนา) 

2) 

สําเนาทะเบียน
บาน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา / รับรอง
สําเนาถูกตองทุก
หนา) 

3) 

หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การคา 

1 0 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล / 
ออกใหไมเกิน๖
เดือน / รับรอง
สําเนาถูกตองทุก
หนา) 
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15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

คาํขอรับ
ใบอนุญาต
ประกอบกิจการ  
(แบบธพ.น. ๖) 

กรมธุรกิจพลังงาน 1 0 ฉบับ (ผูมีอํานาจลงนาม) 

2) 

หนังสือมอบ
อํานาจ (ถามี) 
พรอมสําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชนของผู
มอบอํานาจและ
ผูรับมอบอํานาจ 

- 1 0 ชุด (พรอมปดอากร
แสตมปตาม
ประมวลรัษฎากร/ 
รับรองสําเนา
ถูกตองเฉพาะบัตร
ประจําตัว
ประชาชนท้ังของผู
มอบอํานาจและ
ผูรับมอบอํานาจ) 

3) 

หลักฐานการแจง
ความวา
ใบอนุญาต
ประกอบกิจการ
สูญหาย(กรณีสูญ
หาย) 

- 1 0 ชุด - 

4) 

ใบอนุญาต
ประกอบกิจการ
เดิมที่ถูกทําลาย
ในสาระสําคัญ
(กรณีถูกทําลาย
และอ่ืนๆ) 

สํานักความ
ปลอดภัยธรุกิจ
นํ้ามัน 

1 0 ชุด - 

5) อ่ืนๆ (ถามี) - 0 0 ชุด - 
 
16. คาธรรมเนียม 

1) คาธรรมเนียมใบแทนใบอนุญาต 
 คาธรรมเนียม 200 บาท 

หมายเหตุ - 
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17. ชองทางการรองเรียน  

 

1) ชองทางการรองเรียน  สํานักความปลอดภัยธุรกิจน้ํามัน กรมธุรกิจพลังงาน ศูนยเอนเนอรยี่คอมเพล็กซ  

อาคารบี  ชั้น ๒๐ เลขที่ ๕๕๕/๒ ถนนวภิาวดีรังสิต แขวง/เขตจตุจักร กรุงเทพฯ ๑๐๙๐๐ โทรศัพท : ๐ 

๒๗๙๔ ๔๗๑๕ 

หมายเหตุ- 

2)ชองทางการรองเรียน  ศูนยรับขอรองเรียน กรมธุรกิจพลังงาน(www.doeb.go.th) ศูนยเอนเนอรยี่คอม

เพล็กซ อาคารบี ชั้น ๑๙ เลขที่ ๕๕๕/๒ ถนนวิภาวดีรังสิต แขวง/เขตจตุจักร กรุงเทพฯ ๑๐๙๐๐ โทรศัพท : 

๐ ๒๗๙๔ ๔๑๑๑ 

หมายเหตุ- 

 

3)ชองทางการรองเรียน  ศูนยดํารงธรรมเทศบาลตําบลบานแหลม  ๙๙  หมูที่  ๗  ต.บานแหลม  อ.บาน

แหลม  จ.เพชรบุรี  ๐๓๒-๗๗๒๐๙๖ ตอ ๑๙ 

หมายเหตุ- 

4) ชองทางการรองเรียน  ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขท่ี ๑ ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐  /สายดวน  ๑๑๑๑ / www.๑๑๑๑. go.th / 

ตูปณ. ๑๑๑๑ เลขท่ี ๑ ถ. พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐  ) 

 

18. แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

 

1)แบบ ธพ.น. ๖ เปนไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงาน เรื่อง กําหนดสถานที่แจงการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๒ 
สถานที่ยื่น แบบคําขอ และแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี ๓ พ.ศ. ๒๕๕๖ 
 

19. หมายเหตุ 

- 
 

วันที่พิมพ 19/07/2558 
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว 
จัดทําโดย นางปนทอง  ศรจังหวัด 

อนุมัติโดย นายวัน  เมฆอัคค ี

เผยแพรโดย นายวัน  เมฆอัคค ี
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