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คู่มือสาํหรับประชาชน: การรับชาํระภาษีป้าย 

หนว่ยงานทีรบัผิดชอบ:เทศบาลตาํบลบา้นแหลม 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชอืกระบวนงาน:การรบัชาํระภาษีปา้ย 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:สาํนกับรหิารการคลงัทอ้งถิน 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบรกิารทีเบ็ดเสรจ็ในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:รบัแจง้  

5. กฎหมายทใีห้อาํนาจการอนุญาต หรือทเีกียวข้อง: 

1) พ.ร.บ.ภาษีปา้ยพ.ศ. 2510 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทวัไป  

7. พนืทใีห้บริการ: ทอ้งถิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทกีาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาทกีาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 0  วนั 

9. ข้อมูลสถิติ 

 จาํนวนเฉลยีต่อเดอืน0  

 จาํนวนคาํขอทมีากทสีุด 0  

 จาํนวนคาํขอทน้ีอยทสีุด 0  

10. ชอือ้างอิงของคู่มือประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การรบัชาํระภาษีปา้ย 26/05/2558 16:15  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทใีห้บริการ เทศบาลตาํบลบา้นแหลม อาํเภอบา้นแหลม จงัหวดัเพชรบรุ ี
/ตดิต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์ึงวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีทางราชการกาํหนด) ตงัแตเ่วลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทียง) 

หมายเหตุ - 

 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงอืนไข(ถ้ามี) ในการยืนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

 ตามพระราชบญัญัติภาษีปา้ยพ.ศ. 2510 กาํหนดใหอ้งคก์รปกครองส่วนทอ้งถินมีหนา้ทีในการรบัชาํระภาษีปา้ย

แสดงชือยีหอ้หรือเครอืงหมายทีใชเ้พอืการประกอบการคา้หรือประกอบกิจการอืนหรือโฆษณาการคา้หรือกิจการอืน

เพือหารายไดโ้ดยมีหลกัเกณฑว์ิธีการและเงือนไขดงันี 

 

1. องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน (เทศบาลหรือองคก์ารบรหิารสว่นตาํบล) ประชาสมัพนัธข์นัตอนและวิธีการเสียภาษี 
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2. แจง้ใหเ้จา้ของปา้ยทราบเพือยืนแบบแสดงรายการภาษีปา้ย (ภ.ป. 1) 

 

3. เจา้ของปา้ยยืนแบบแสดงรายการภาษีปา้ย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 

 

4. องคก์รปกครองส่วนทอ้งถินตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีปา้ยและแจง้การประเมินภาษีปา้ย (ภ.ป. 3) 

 

5. องคก์รปกครองส่วนทอ้งถินรบัชาํระภาษี (เจา้ของปา้ยชาํระภาษีทนัทีหรือชาํระภาษีภายในกาํหนดเวลา) 

 

6. กรณีทีเจา้ของปา้ยชาํระภาษีเกินเวลาทีกาํหนด (เกิน 15 วนันบัแตไ่ดร้บัแจง้การประเมิน) ตอ้งชาํระภาษีและเงิน

เพมิ 

 

7. กรณีทีผูร้บัประเมิน (เจา้ของปา้ย) ไมพ่อใจการประเมินสามารถอทุธรณต์อ่ผูบ้รหิารทอ้งถินไดภ้ายใน 30 วนันบั

แตไ่ดร้บัแจง้การประเมินเพือใหผู้บ้รหิารทอ้งถินชีขาดและแจง้ใหผู้เ้สียภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายใน

ระยะเวลา 60 วนันบัแต่วนัทีไดร้บัอทุธรณต์ามพระราชบญัญตัิภาษีปา้ยพ.ศ. 2510 

 

8. กรณีคาํขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูตอ้งหรือไม่ครบถว้นและไมอ่าจแกไ้ขเพมิเตมิไดใ้น

ขณะนนัผูร้บัคาํขอและผูยื้นคาํขอจะตอ้งลงนามบนัทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานรว่มกนัพรอ้มกาํหนด

ระยะเวลาใหผู้ยื้นคาํขอดาํเนินการแกไ้ข/เพมิเตมิหากผูยื้นคาํขอไมด่าํเนินการแกไ้ข/เพมิเตมิภายในระยะเวลาที

กาํหนดผูร้บัคาํขอจะดาํเนินการคืนคาํขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

 

9. พนกังานเจา้หนา้ทีจะยงัไม่พิจารณาคาํขอและยงัไมน่บัระยะเวลาดาํเนินงานจนกว่าผูยื้นคาํขอจะดาํเนินการแกไ้ข

คาํขอหรือ 

ยืนเอกสารเพมิเตมิครบถว้นตามบนัทึกสองฝ่ายนนัเรียบรอ้ยแลว้ 

 

10. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูมื่อเรมินบัหลงัจากเจา้หนา้ทีผูร้บัคาํขอไดต้รวจสอบคาํขอและรายการเอกสาร

หลกัฐานแลว้ 

เห็นว่ามีความครบถว้นตามทีระบไุวใ้นคูมื่อประชาชน 

 

11. หนว่ยงานจะมีการแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ยื้นคาํขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัทีพิจารณาแลว้เสรจ็ตามมาตรา 

10 แหง่พระราชบญัญัติการอาํนวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการพ.ศ. 2558 
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13. ขันตอน ระยะเวลา และส่วนงานทรัีบผิดชอบ 

ท ี ประเภทขันตอน 
รายละเอียดของขันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้ของปา้ยยืนแบบแสดง

รายการภาษีปา้ย (ภ.ป. 1) 

เพือใหพ้นกังานเจา้หนา้ที

ตรวจสอบความครบถว้น

ถกูตอ้งของเอกสาร

หลกัฐาน 
 

1 วนั กรมส่งเสรมิการ

ปกครองทอ้งถิน 

(1. ระยะเวลา : 1 

วนั (ภายในเดือน

มีนาคมของทกุปี) 

2. หนว่ยงาน

ผูร้บัผิดชอบคือ

เทศบาลตาํบล

บา้นแหลม 

อาํเภอบา้นแหลม 

จงัหวดัเพชรบรุ ี

2) 

การพิจารณา 
 

พนกังานเจา้หนา้ทีพิจารณา

ตรวจสอบรายการปา้ยตาม

แบบแสดงรายการภาษีปา้ย 

(ภ.ป.1) และแจง้การ

ประเมินภาษี 
 

30 วนั กรมส่งเสรมิการ

ปกครองทอ้งถิน 

(1. ระยะเวลา : 

ภายใน 30 วนันบั

จากวนัทียืนแสดง

รายการภาษีปา้ย 

(ภ.ป.1) (ตาม

พระราชบญัญตัิวิธี

ปฏิบตัริาชการทาง

ปกครองพ.ศ. 

2539) 

2. หนว่ยงาน

ผูร้บัผิดชอบคือ

เทศบาลตาํบล

บา้นแหลม 

อาํเภอบา้นแหลม 

จงัหวดัเพชรบรุ ี
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ท ี ประเภทขันตอน 
รายละเอียดของขันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

3) 

การพิจารณา 
 

เจา้ของปา้ยชาํระภาษี 
 

15 วนั กรมส่งเสรมิการ

ปกครองทอ้งถิน 

(1. ระยะเวลา : 

ภายใน 15 วนันบั

แตไ่ดร้บัแจง้การ

ประเมิน (กรณี

ชาํระเกิน 15 วนั

จะตอ้งชาํระเงิน

เพมิตามอตัราที

กฎหมายกาํหนด) 

2. หนว่ยงาน

ผูร้บัผิดชอบคือ

เทศบาลตาํบล

บา้นแหลม 

อาํเภอบา้นแหลม 

จงัหวดัเพชรบรุ ี

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 46 วนั 

 

14. งานบริการนีผ่านการดาํเนินการลดขันตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

ยงัไมผ่่านการดาํเนินการลดขนัตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยนืคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนทอีอกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท ี
รายการเอกสาร

ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจาํตวั

ประชาชนหรือ

บตัรทีออกใหโ้ดย

หนว่ยงานของรฐั

พรอ้มสาํเนา 

- 1 1 ชดุ - 
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ท ี
รายการเอกสาร

ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

2) 

ทะเบียนบา้น

พรอ้มสาํเนา 

 

- 1 1 ชดุ - 

3) 

แผนผงัแสดง

สถานทีตงัหรือ

แสดงปา้ย

รายละเอียด

เกียวกบัปา้ยวนั

เดือนปีทีติดตงั

หรือแสดง 

- 1 0 ชดุ - 

4) 

หลกัฐานการ

ประกอบกิจการ

เชน่สาํเนาใบ

ทะเบียนการคา้

สาํเนาทะเบียน

พาณิชยส์าํเนา

ทะเบียน

ภาษีมลูคา่เพิม 

- 0 1 ชดุ - 

5) 

หนงัสือรบัรองนิติ

บคุคล (กรณีนิติ

บคุคล) พรอ้ม

สาํเนา 

- 1 1 ชดุ - 

6) 

สาํเนา

ใบเสรจ็รบัเงิน

ภาษีปา้ย (ถา้มี)  

- 0 1 ชดุ - 

7) 

หนงัสือมอบ

อาํนาจ (กรณี

มอบอาํนาจให้

ดาํเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบบั - 



6/7 
 

 

15.2) เอกสารอนื ๆ สาํหรับยนืเพมิเตมิ 

ท ี
รายการเอกสาร

ยนืเพมิเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไมพ่บเอกสารอนื ๆ สาํหรบัยนืเพมิเตมิ 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีขอ้มูลคา่ธรรมเนียม 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน  ศนูยด์าํรงธรรมเทศบาลตาํบลบา้นแหลม  หมูที่  ต.บา้นแหลม อ.บา้นแหลม          

จ.เพชรบรีุ  โทร -772096  

หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียนศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนกังานปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ( เลขท ี1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขท ี1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุิตกทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) 1. แบบแจง้รายการเพือเสียภาษีปา้ย (ภ.ป. 1)  

2. แบบยืนอทุธรณภ์าษีปา้ย (ภ.ป. 4) 

- 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

วันทพีมิพ ์ 19/07/2558 

สถานะ เผยแพรคู่ม่ือบนเว็บไซตแ์ลว้ 

จัดทาํโดย นางปินทอง  ศรจงัหวดั 

อนุมัตโิดย นายวนั  เมฆอคัคี 

เผยแพร่โดย นายวนั  เมฆอคัคี 
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