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คู่มือสาํหรับประชาชน: การรับชาํระภาษีทดีินและสิงปลูกสร้าง 

หนว่ยงานทีรบัผิดชอบ:เทศบาลตาํบลบา้นแหลม 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชอืกระบวนงาน:การรบัชาํระภาษีทีดินและสิงปลกูสรา้ง 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:สาํนกับรหิารการคลงัทอ้งถิน 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบรกิารทีเบ็ดเสรจ็ในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:รบัแจง้  

5. กฎหมายทใีห้อาํนาจการอนุญาต หรือทเีกียวข้อง: 

1) พระราชบญัญตัภิาษีทดีินและสิงปลูกสรา้ง พ.ศ. 2562 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทวัไป  

7. พนืทใีห้บริการ: ทอ้งถิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทกีาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาทกีาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 0  วนั 

9. ข้อมูลสถิติ 

 จาํนวนเฉลยีต่อเดอืน0  

 จาํนวนคาํขอทมีากทสีุด 0  

 จาํนวนคาํขอทน้ีอยทสีุด 0  

10. ชอือ้างอิงของคู่มือประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การรบัชาํระภาษีทีดินและสิงปลกูสรา้ง  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีให้บริการ  เทศบาลตาํบลบา้นแหลม อาํเภอบา้นแหลม จงัหวดัเพชรบรุ ี

/ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถงึวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุททีางราชการกาํหนด) ตงัแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. 

หมายเหตุ (-) 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงอืนไข(ถ้ามี) ในการยืนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

  พระราชบญัญตัิภาษีทีดินและสิงปลกูสรา้ง พ.ศ. 2562 กาํหนดใหเ้ทศบาล อบต. กทม. เมืองพทัยา และอปท.อืน

ทีมีกฎหมายจดัตงั ยกเวน้ อบจ. เทศบาลมีอาํนาจจดัเก็บภาษีจากทีดินและสิงปลกูสรา้งทีอยู่ในเขต ทรพัยส์ินทีตอ้งเสีย

ภาษีทีดิน (พืนทีดิน  พืนทีทีเป็นภูเขาและพืนทีมีนาํ) สิงปลกูสรา้ง(โรงเรือน อาคาร ตกึ หรือสิงปลกูสรา้งอยา่งอืนทีบคุคล

อาจเขา้อยูอ่าศยัหรือใชส้อยได ้หรือใชเ้ป็นทีเก็บสินคา้หรือประกอบการอุตสาหกรรมหรือพาณิชยกรรม และหอ้งชดุหรือ

แพทีใชอ้ยูอ่าศยัหรือมีไวเ้พือหาผลประโยชน ์(หอ้งชดุทีไดอ้อกหนงัสือแสดงกรรมสิทธิหอ้งชดุแลว้ เชน่ คอนโด/อาคารชดุ) 
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ภาษีทีจดัเก็บไดใ้หเ้ป็นรายไดข้องเทศบาลและกาํหนดใหย้กเลิกกฎหมายทีเกียวขอ้งดงันี พรบ.ภาษีโรงเรือนและทีดิน 

พรบ.ภาษีบาํรุงทอ้งที โดยมีหลกัเกณฑวิ์ธีการและเงือนไขดงันี 

ผู้มีหน้าทเีสียภาษีทดีนิและสิงปลูกสร้าง 

- ผูเ้ป็นเจา้ของทีดินหรือสิงปลกูสรา้ง 

- ผูค้รอบครองหรือทาํประโยชนใ์นทีดินหรือสิงปลกูสรา้งอนัเป็นทรพัยสิ์นของรฐั 

ระยะเวลาการยนืแบบและชาํระภาษี 

(1). เทศบาลแจง้ประเมินภายในเดือน มิถนุายน 

(2). ผูเ้สียภาษีชาํระภาษีภายในเดือน กรกฎาคม-สิงหาคม 

(3). ไมช่าํระภาษีภายในเดือนสิงหาคม(เงินเพมิรอ้ยละ 1  ตอ่เดือน) 

(4). เทศบาลมีหนงัสือแจง้เตือนภายในเดือน กนัยายน ระยะเวลาในหนงัสือแจง้เตือนไม่นอ้ยกว่า 15  วนั 

(ชาํระภาษีหลงัเดือน สิงหาคม แตก่่อนมีหนงัสือแจง้เตือน เสียเบียปรบัรอ้ยละ 10) 

(5). ผูเ้สียภาษีทีไดร้บัหนงัสือแจง้เตือน (ชาํระภาษีภายในกาํหนดของ หนงัสือแจง้เตือนเสียเบียปรบัรอ้ยละ 20) 

(6). ครบกาํหนด 15 วนัไมม่าชาํระภาษีเสียเบียปรบัรอ้ยละ 40 ของภาษีคา้งชาํระ แจง้ลกูหนี 

ภาษีคา้งชาํระใหส้าํนกังานทีดินภายในเดือน กนัยายน 

(7). ยดึ อายดั เมือพน้กาํหนด 90 วนันบัแตไ่ดร้บัหนงัสือแจง้เตือน 

13. ขันตอน ระยะเวลา และส่วนงานทรัีบผิดชอบ 

ท ี ประเภทขันตอน 
รายละเอียดของขันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การจดัทาํบญัชีรายการ

ทีดินและสิงปลกูสรา้ง 
 

- จดัทาํบญัชีรายการทีดิน

และสิงปลกูสรา้ง(ภ.ด.ส.3)  

ปิดประกาศไว ้ณ ทีทาํการ 

ทต.บา้นแหลม ให้

ประชาชนตรวจสอบไมน่อ้ย

กว่า ๓๐ วนั โดยไมเ่ปิดเผย

ขอ้มลูรายชือและหมายเลข

บตัรประชาชน 

- จดัส่งขอ้มลูรายการทีดิน

และสิงปลกูสรา้งของผูเ้สีย

ภาษีแตล่ะรายตามประกาศ

บญัชี (ภ.ด.ส.3)โดยสง่ทาง

ไปรษณียล์งทะเบียนตอบรบั 

เดือน 

มีนาคม 

เทศบาลตาํบล

บา้นแหลม 
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ท ี ประเภทขันตอน 
รายละเอียดของขันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

2) 

การจดัทาํบญัชีราคา

ประเมินทนุทรพัยที์ดิน

และสิงปลกูสรา้ง 
 

- ปิดประกาศแบบบญัชี

ราคาประเมินทนุทรพัยที์ดิน

และสิงปลกูสรา้ง (ภ.ด.ส.1)  

ณ สาํนกังาน เทศบาล

ตาํบลบา้นแหลม  และ

เผยแพรผ่า่นเวบไซดข์อง

เทศบาล 

เดือน 

มิถนุายน 

เทศบาลตาํบล

บา้นแหลม 

 

3) 

การแจง้ประเมินภาษี 
 

- ตามแบบหนงัสือการแจง้

ประเมิน(ภ.ด.ส. )และสง่

รายละเอียดการคาํนวณ

ภาษีใหผู้เ้สียภาษีทราบ 

ตามแบบแสดงรายการ

คาํนวณภาษีทีดินและสิง

ปลกูสรา้ง(ภ.ด.ส. ) 

เดือน 

กรกฎาคม 

เทศบาลตาํบล

บา้นแหลม 

 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม -  วนั 

14. งานบริการนีผ่านการดาํเนินการลดขันตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

ยงัไมผ่า่นการดาํเนินการลดขนัตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยนืคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนทอีอกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท ี
รายการเอกสาร

ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจาํตวั

ประชาชนหรือบตัร

อนืทีออกใหโ้ดย

หน่วยงานของรฐั 

- 1 1 ชดุ - 
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15.2) เอกสารอนื ๆ สาํหรับยนืเพมิเตมิ 

ท ี
รายการเอกสาร

ยนืเพมิเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไมพ่บเอกสารอนื ๆ สาํหรบัยนืเพมิเตมิ 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีขอ้มูลคา่ธรรมเนียม 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยด์าํรงธรรมเทศบาลตาํบลบา้นแหลม  หมูที่  ต.บา้นแหลม อ.บา้นแหลม          

จ.เพชรบรีุ  โทร -772096  

หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียนศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนกังานปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ( เลขท ี1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขท ี1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุิตกทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) 1. แบบแจง้การเปลียนแปลงการใชป้ระโยชนใ์นทีดินและสิงปลกูสรา้ง (ภ.ด.ส. 5)   

2.  คาํรอ้งขอรบัเงินภาษีทีดินและสิงปลกูสรา้งคืน (ภ.ด.ส. 9)   

. คาํรอ้งคดัคา้นการประเมินภาษีหรือการเรียกเก็บภาษีทีดินและสิงปลกูสรา้ง (ภ.ด.ส. 10)   

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

 

 

 
 

วันทพีมิพ ์ 8/10/2562 

สถานะ เผยแพรคู่มื่อบนเว็บไซตแ์ลว้ 

จัดทาํโดย นางปินทอง  ศรจงัหวดั 

อนุมัตโิดย นายวนั  เมฆอคัคี 

เผยแพร่โดย นายวนั  เมฆอคัคี 


