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คู่มือสาํหรับประชาชน: การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตังสถานทจีาํหน่ายอาหารหรอืสถานทสีะสมอาหารพนืที

เกิน 200 ตารางเมตร 

หนว่ยงานทีรบัผิดชอบ:เทศบาลตาํบลบา้นแหลม 

กระทรวง:กระทรวงสาธารณสขุ 

 

1. ชอืกระบวนงาน:การขอตอ่อายใุบอนญุาตจดัตงัสถานทีจาํหน่ายอาหารหรือสถานทีสะสมอาหารพืนทีเกิน 200 

ตารางเมตร 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:กรมอนามยั 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบรกิารทีใหบ้รกิารในสว่นภมิูภาคและสว่นทอ้งถิน (กระบวนงานบรกิารที

เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  

5. กฎหมายทใีห้อาํนาจการอนุญาต หรือทเีกียวข้อง: 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 และทแีกไ้ขเพมิเตมิพ.ศ. 2550 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทวัไป  

7. พนืทใีห้บริการ: ทอ้งถิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทกีาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติการสาธารณสขุพ.ศ. 2535  

ระยะเวลาทกีาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 30วนั 

9. ข้อมูลสถิติ 

 จาํนวนเฉลยีต่อเดอืน0  

 จาํนวนคาํขอทมีากทสีุด 0  

 จาํนวนคาํขอทน้ีอยทสีุด 0  

10. ชอือ้างอิงของคู่มือประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การขอตอ่อายใุบอนญุาตจดัตงัสถานทีจาํหน่ายอาหารหรือ

สถานทีสะสมอาหารพืนทีเกิน 200 ตารางเมตร 20/05/2558 15:52  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีให้บริการ เทศบาลตาํบลบา้นแหลม อาํเภอบา้นแหลม จงัหวดัเพชรบรีุ ติดต่อดว้ยตนเองณหนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถงึวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุททีางราชการกาํหนด) ตงัแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทยีง) 

 

 

 

 



2/8 
 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงอืนไข(ถ้ามี) ในการยืนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1. หลกัเกณฑว์ิธีการ 

ผูใ้ดประสงคข์อตอ่อายใุบอนญุาตจดัตงัสถานทีจาํหน่ายอาหารและสถานทีสะสมอาหารพืนทีเกิน200 ตารางเมตรและ

มิใชเ่ป็นขายของในตลาดจะตอ้งยืนขอตอ่อายใุบอนญุาตตอ่เจา้พนกังานทอ้งถินหรือเจา้หนา้ทีทีรบัผิดชอบภายในวนั

ก่อนใบอนญุาตสินอาย ุ(ใบอนญุาตมีอาย ุ1 ปีนบัแตว่นัทีออกใบอนญุาต) เมือไดยื้นคาํขอพรอ้มกบัเสียคา่ธรรมเนียม

แลว้ใหป้ระกอบกิจการตอ่ไปไดจ้นกว่าเจา้พนกังานทอ้งถินจะมีคาํสงัไมต่อ่อายใุบอนุญาตและหากผูข้อตอ่อายุ

ใบอนญุาตไมไ่ดม้ายืนคาํขอตอ่อายใุบอนญุาตก่อนวนัใบอนญุาตสินสดุแลว้ตอ้งดาํเนินการขออนญุาตใหม่เสมือนเป็นผู้

ขออนญุาตรายใหม่ 

 

ทงันีหากมายืนขอตอ่อายใุบอนญุาตแลว้แตไ่มช่าํระคา่ธรรมเนียมตามอตัราและระยะเวลาทีกาํหนดจะตอ้งเสียคา่ปรบั

เพมิขนึอีกรอ้ยละ 20 ของจาํนวนเงินทีคา้งชาํระและกรณีทีผูป้ระกอบการคา้งชาํระคา่ธรรมเนียมติดตอ่กนัเกินกว่า 2 ครงั

เจา้พนกังานทอ้งถินมีอาํนาจสงัใหผู้น้นัหยุดดาํเนินการไวไ้ดจ้นกว่าจะเสียคา่ธรรมเนียมและคา่ปรบัจนครบจาํนวน 

 

    2.เงือนไขในการยืนคาํขอ (ตามทีระบไุวใ้นขอ้กาํหนดของทอ้งถิน) 

   (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยืนเอกสารทีถกูตอ้งและครบถว้น 

   (2) ตอ้งยืนคาํขอก่อนใบอนญุาตสินอาย ุ

   (3 )สภาพสขุลกัษณะของสถานประกอบกิจการตอ้งถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ ์(ตามขอ้กาํหนดของทอ้งถิน) 

   (4)ระบเุพิมเตมิตามหลกัเกณฑวิ์ธีการและเงือนไขการขอและการออกใบอนญุาตและตามแบบทีราชการสว่นทอ้งถิน

กาํหนดไวใ้นขอ้กาํหนดของทอ้งถิน 

 

หมายเหต:ุ ขนัตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเรมินบัระยะเวลาตงัแตเ่จา้หนา้ทีไดร้บัเอกสารครบถว้นตามทีระบไุวใ้น

คูมื่อประชาชนเรียบรอ้ยแลว้และแจง้ผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแตว่นัพิจารณาแลว้เสรจ็ 

 

13. ขันตอน ระยะเวลา และส่วนงานทรัีบผิดชอบ 

ท ี ประเภทขันตอน 
รายละเอียดของขันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูข้อรบัใบอนญุาตยืนคาํขอ

ตอ่อายใุบอนญุาตจดัตงั

สถานทีจาํหนา่ยอาหารและ

สถานทีสะสมอาหารพืนที

15 นาที - (1. ระยะเวลา

ใหบ้รกิารส่วน

งาน/หนว่ยงานที

รบัผิดชอบใหร้ะบุ
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ท ี ประเภทขันตอน 
รายละเอียดของขันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

เกิน 200 ตารางเมตรพรอ้ม

หลกัฐานทีทอ้งถินกาํหนด 
 

ไปตามบริบทของ

ทอ้งถิน) 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ทีตรวจสอบความ

ถกูตอ้งของคาํขอและความ

ครบถว้นของเอกสาร

หลกัฐานทนัที 

กรณีไม่ถกูตอ้ง/ครบถว้น

เจา้หนา้ทีแจง้ตอ่ผูยื้นคาํ

ขอใหแ้กไ้ข/เพมิเตมิเพือ

ดาํเนินการหากไมส่ามารถ

ดาํเนินการไดใ้นขณะนนั

ขณะนนัใหจ้ดัทาํบนัทึก

ความบกพรอ่งและรายการ

เอกสารหรือหลกัฐานยืน

เพมิเตมิภายในระยะเวลาที

กาํหนดโดยใหเ้จา้หนา้ที

และผูยื้นคาํขอลงนามไวใ้น

บนัทกึนนัดว้ย 

 
 

1 ชวัโมง - (1. ระยะเวลา

ใหบ้รกิารส่วน

งาน/หนว่ยงานที

รบัผิดชอบ 

ใหร้ะบไุปตาม

บรบิทของทอ้งถิน 

2. หากผูข้อต่อ

อายใุบอนญุาตไม่

แกไ้ขคาํขอหรือไม่

ส่งเอกสารเพมิเตมิ

ใหค้รบถว้นตามที

กาํหนดในแบบ

บนัทกึความ

บกพรอ่งให้

เจา้หนา้ทีส่งคืนคาํ

ขอและเอกสาร

พรอ้มแจง้เป็น

หนงัสือถึงเหตแุห่ง

การคืนดว้ยและ

แจง้สิทธิในการ

อทุธรณ ์(อทุธรณ์

ตามพ.ร.บ. วิธี

ปฏิบตัริาชการทาง

ปกครองพ.ศ. 

2539)) 
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ท ี ประเภทขันตอน 
รายละเอียดของขันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

3) 

การพิจารณา 
 

เจา้หนา้ทีตรวจสถานทีดา้น

สขุลกัษณะ 

กรณีถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ์

ดา้นสขุลกัษณะเสนอ

พิจารณาออกใบอนญุาต 

กรณีไม่ถกูตอ้งตาม

หลกัเกณฑด์า้นสขุลกัษณะ

แนะนาํใหป้รบัปรุงแกไ้ข

ดา้นสขุลกัษณะ 

 
 

20 วนั - (1. ระยะเวลา

ใหบ้รกิารส่วน

งาน/หนว่ยงานที

รบัผิดชอบ 

ใหร้ะบไุปตาม

บรบิทของทอ้งถิน 

2. กฎหมาย

กาํหนดภายใน 

30 วนันบัแต่วนัที

เอกสารถกูตอ้ง

และครบถว้น 

(ตามพ.ร.บ. การ

สาธารณสขุพ.ศ. 

2535 มาตรา 56 

และพ.ร.บ. วิธี

ปฏิบตัริาชการทาง

ปกครอง (ฉบบัที 

2)  

พ.ศ. 2557) 

) 

4) 

- 
 

การแจง้คาํสงัออก

ใบอนญุาต/คาํสงัไม่

อนญุาตใหต้อ่อายุ

ใบอนญุาต 

     1. กรณีอนญุาต 

มีหนงัสือแจง้การอนญุาต

แก่ผูข้ออนญุาตทราบเพอื

มารบัใบอนญุาตภายใน

8 วนั - (1. ระยะเวลา

ใหบ้รกิารส่วน

งาน/หนว่ยงานที

รบัผิดชอบ 

ใหร้ะบไุปตาม

บรบิทของทอ้งถิน 

2. ในกรณีทีเจา้

พนกังานทอ้งถิน
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ท ี ประเภทขันตอน 
รายละเอียดของขันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ระยะเวลาทีทอ้งถินกาํหนด

หากพน้กาํหนดถือว่าไม่

ประสงคจ์ะรบัใบอนญุาต

เวน้แตจ่ะมีเหตหุรือขอ้แก้

ตวัอนัสมควร 

     2. กรณีไม่อนญุาตใหต้อ่

อายใุบอนญุาต 

แจง้คาํสงัไมอ่นญุาตใหต้อ่

อายใุบอนญุาตจดัตงั

สถานทีจาํหนา่ยอาหารและ

สถานทีสะสมอาหารพืนที

เกิน 200 ตารางเมตรแก่ผู้

ขอตอ่อายใุบอนญุาตทราบ

พรอ้มแจง้สิทธิในการ

อทุธรณ ์

ไมอ่าจออก

ใบอนญุาตหรือยงั

ไมอ่าจมีคาํสงัไม่

อนญุาตไดภ้ายใน 

30 วนันบัแต่วนัที

เอกสารถกูตอ้ง

และครบถว้นให้

แจง้การขยายเวลา

ใหผู้ข้ออนญุาต

ทราบทกุ 7 วนั

จนกว่าจะ

พิจารณาแลว้เสรจ็

พรอ้มสาํเนาแจง้

สาํนกัก.พ.ร. 

ทราบ) 

5) 

- 
 

ชาํระคา่ธรรมเนียม (กรณีมี

คาํสงัอนญุาตตอ่อายุ

ใบอนญุาต) 

แจง้ใหผู้ข้ออนญุาตมาชาํระ

คา่ธรรมเนียมตามอตัราและ

ระยะเวลาทีทอ้งถินกาํหนด 

 
 

1 วนั - (1. ระยะเวลา

ใหบ้รกิารส่วน

งาน/หนว่ยงานที

รบัผิดชอบ 

ใหร้ะบไุปตาม

บรบิทของทอ้งถิน 

2. กรณีไมช่าํระ

ตามระยะเวลาที

กาํหนดจะตอ้งเสีย

ค่าปรบัเพิมขนึอีก

รอ้ยละ 20 ของ

จาํนวนเงินทีคา้ง

ชาํระ) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 30 วนั 
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14. งานบริการนีผ่านการดาํเนินการลดขันตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

ยงัไมผ่า่นการดาํเนินการลดขนัตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยนืคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนทอีอกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท ี
รายการเอกสาร

ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) 
สาํเนาทะเบียน

บา้น 

- 0 1 ฉบบั - 

3) 

หนงัสือรบัรองนิติ

บคุคล 

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอืนๆ

ตามทีราชการสว่น

ทอ้งถินประกาศ

กาํหนด) 

4) 

ใบมอบอาํนาจ 

(ในกรณีทีมีการ

มอบอาํนาจ) 

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอืนๆ

ตามทีราชการสว่น

ทอ้งถินประกาศ

กาํหนด) 

5) 

หลกัฐานทีแสดง

การเป็นผูมี้

อาํนาจลงนาม

แทนนิติบคุคล 

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอืนๆ

ตามทีราชการสว่น

ทอ้งถินประกาศ

กาํหนด) 
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15.2) เอกสารอนื ๆ สาํหรับยนืเพมิเตมิ 

ท ี
รายการเอกสาร

ยนืเพมิเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

สาํเนา

ใบอนญุาตตาม

กฎหมายอนืที

เกียวขอ้งเช่น

สาํเนา

ใบอนญุาตสิง

ปลกูสรา้งอาคาร

หรือหลกัฐาน

แสดงว่าอาคาร

นนัสามารถใช้

ประกอบการได้

ตามกฎหมายว่า

ดว้ยการควบคมุ

อาคาร 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอืนๆ

ตามทีราชการสว่น

ทอ้งถินประกาศ

กาํหนด) 

2) 

ใบรบัรองแพทย์

ของผูข้อรบั

ใบอนญุาตผูช้ว่ย

จาํหน่ายอาหาร

และผูป้รุงอาหาร 

- 1 0 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอืนๆ

ตามทีราชการสว่น

ทอ้งถินประกาศ

กาํหนด) 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตจัดตงัสถานทจีาํหน่ายอาหารและสถานทสีะสมอาหารพืนทเีกิน 

200 ตารางเมตรฉบับละไม่เกิน 3,000 บาทต่อปี 

ค่าธรรมเนียม0 บาท 

หมายเหตุ (ระบตุามขอ้กาํหนดของทอ้งถนิ) 
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17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์ดาํรงธรรมเทศบาลตาํบลบา้นแหลม  หมู่  ตาํบลบา้นแหลม อาํเภอบา้นแหลม 

จงัหวดัเพชรบรีุ   โทรศพัท ์ -3277-2096 

2) ช่องทางการร้องเรียนศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนกังานปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ( เลขท ี1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขท ี1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุิตกทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) แบบคาํขอรบัใบอนญุาต/ตอ่อายใุบอนญุาต 

(เอกสาร/แบบฟอร์มเป็นไปตามขอ้กาํหนดของทอ้งถนิ) 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

 

 

 
 

วันทพีมิพ ์ 19/07/2558 

สถานะ เผยแพรคู่มื่อบนเว็บไซตแ์ลว้ 

จัดทาํโดย นางปินทอง  ศรจงัหวดั 

อนุมัตโิดย นายวนั  เมฆอคัคี 

เผยแพร่โดย นายวนั  เมฆอคัคี 


