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คู่มือสาํหรับประชาชน: การขอหนังสือรับรองการแจ้งจัดตังสถานทจีาํหน่ายอาหารและสถานทสีะสมอาหาร

พนืทไีม่เกิน 200 ตารางเมตร 

หนว่ยงานทีรบัผิดชอบ:เทศบาลตาํบลบา้นแหลม   

กระทรวง:กระทรวงสาธารณสขุ 

 

1. ชอืกระบวนงาน:การขอหนงัสือรบัรองการแจง้จดัตงัสถานทีจาํหน่ายอาหารและสถานทีสะสมอาหารพืนทีไมเ่กิน 

200 ตารางเมตร 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:กรมอนามยั 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบรกิารทีใหบ้รกิารในสว่นภมิูภาคและสว่นทอ้งถิน (กระบวนงานบรกิารที

เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:รบัแจง้  

5. กฎหมายทใีห้อาํนาจการอนุญาต หรือทเีกียวข้อง: 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 และทแีกไ้ขเพมิเตมิพ.ศ. 2550 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทวัไป  

7. พนืทใีห้บริการ: ทอ้งถิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทกีาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติการสาธารณสขุพ.ศ. 2535  

ระยะเวลาทกีาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 30วนั 

9. ข้อมูลสถิติ 

 จาํนวนเฉลยีต่อเดอืน0  

 จาํนวนคาํขอทมีากทสีุด 0  

 จาํนวนคาํขอทน้ีอยทสีุด 0  

10. ชอือ้างอิงของคู่มือประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การขอหนงัสือรบัรองการแจง้จดัตงัสถานทีจาํหน่ายอาหาร

และสถานทีสะสมอาหารพืนทีไมเ่กิน 200 ตารางเมตร 21/05/2558 09:01  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีให้บริการ เทศบาลตาํบลบา้นแหลม  อาํเภอบา้นแหลม จงัหวดัเพชรบรีุ /ติดตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถงึวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุททีางราชการกาํหนด) ตงัแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทยีง) 
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12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงอืนไข(ถ้ามี) ในการยืนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1. หลกัเกณฑว์ิธีการ 

ผูใ้ดประสงคข์อจดัตงัสถานทีจาํหน่ายอาหารหรือสถานทีสะสมอาหารในอาคารหรือพืนทีใดซงึมีพืนทีไมเ่กิน 200 ตาราง

เมตรและมิใชเ่ป็นการขายของในตลาดตอ้งแจง้ตอ่เจา้พนกังานทอ้งถินเพือขอรบัหนงัสือรบัรองการแจง้ทงันีผูข้อรบั

หนงัสือรบัรองการแจง้สามารถดาํเนินกิจการไดท้นัทีหลงัจากยืนคาํขอโดยยืนคาํขอตามแบบฟอรม์ทีกฎหมายกาํหนด

พรอ้มทงัเอกสารประกอบการแจง้ตามขอ้กาํหนดของทอ้งถินณกลุ่ม/กอง/ฝ่ายทีรบัผิดชอบ (ระบ)ุ 

  2. เงือนไขในการยืนคาํขอ (ตามทีระบไุวใ้นขอ้กาํหนดของทอ้งถิน) 

   (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยืนเอกสารทีถกูตอ้งและครบถว้น 

   (2) ระบเุพิมเตมิตามหลกัเกณฑวิ์ธีการและเงือนไขการขอและการออกใบอนญุาตและตามแบบทีราชการสว่นทอ้งถิน

กาํหนดไวใ้นขอ้กาํหนดของทอ้งถิน 

 

หมายเหต:ุ ขนัตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเรมินบัระยะเวลาตงัแตเ่จา้หนา้ทีไดร้บัเอกสารครบถว้นตามทีระบไุวใ้น

คูมื่อประชาชนเรียบรอ้ยแลว้และแจง้ผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแตว่นัพิจารณาแลว้เสรจ็ 

 

13. ขันตอน ระยะเวลา และส่วนงานทรัีบผิดชอบ 

ท ี ประเภทขันตอน 
รายละเอียดของขันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูข้อรบัหนงัสือรบัรองการ

แจง้ยืนคาํขอแจง้จดัตงั

สถานทีจาํหนา่ยอาหารและ

สถานทีสะสมอาหารพืนที

ไมเ่กิน 200 ตารางเมตร

พรอ้มหลกัฐานทีทอ้งถิน

กาํหนด 
 

15 นาที - (1. ระยะใหบ้ริการ

ส่วนงาน/

หนว่ยงานที

รบัผิดชอบใหร้ะบุ

ไปตามบริบทของ

ทอ้งถิน) 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ทีออกใบรบัแจง้ 
 

30 นาที - (1. ระยะเวลา

ใหบ้รกิารส่วน

งาน/หนว่ยงานที

รบัผิดชอบใหร้ะบุ

ไปตามบริบทของ

ทอ้งถิน 

2. กฎหมาย
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ท ี ประเภทขันตอน 
รายละเอียดของขันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

กาํหนดตอ้งออก

ใบรบัแจง้ภายใน

วนัทีไดร้บัแจง้) 

3) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ทีตรวจสอบเอกสาร 

กรณีการแจง้ไมถ่กูตอ้ง/

ครบถว้นเจา้หนา้ทีแจง้ตอ่ผู้

ยืนคาํขอแจง้แกไ้ข/เพมิเตมิ

เพือดาํเนินการหากไม่

สามารถดาํเนินการไดใ้น

ขณะนนัใหจ้ดัทาํบนัทึก

ความบกพรอ่งและรายการ

เอกสารหรือหลกัฐานยืน

เพมิเตมิภายใน 7 วนันบัแต่

วนัทีไดร้บัแจง้โดยให้

เจา้หนา้ทีและผูยื้นคาํขอลง

นามไวใ้นบนัทึกนนัดว้ย 

 
 

1 ชวัโมง - (1. ระยะเวลา

ใหบ้รกิารส่วน

งาน/หนว่ยงานที

รบัผิดชอบใหร้ะบุ

ไปตามบริบทของ

ทอ้งถิน 

2. หากผูแ้จง้ไม่

แกไ้ขหรือไม่ส่ง

เอกสารเพมิเตมิ

ภายใน 7 วนัทาํ

การนบัแตว่นัที

ไดร้บัการแจง้ที

กาํหนดในแบบ

บนัทกึความ

บกพรอ่งใหเ้จา้

พนกังานทอ้งถินมี

อาํนาจสงัใหก้าร

แจง้ของผูแ้จง้เป็น

อนัสินสดุ) 

4) 

- 
 

ออกหนงัสือรบัรองการแจง้/

การแจง้เป็นอนัสินสดุ 

     1. กรณีออกหนงัสือ

รบัรองการแจง้ 

มีหนงัสือแจง้ใหผู้แ้จง้ทราบ

เพือมารบัหนงัสือรบัรองการ

แจง้ 

     2. กรณีการแจง้เป็นอนั

5 วนั - (1. ระยะเวลา

ใหบ้รกิารส่วน

งาน/หนว่ยงานที

รบัผิดชอบใหร้ะบุ

ไปตามบริบทของ

ทอ้งถิน) 
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ท ี ประเภทขันตอน 
รายละเอียดของขันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

สินสดุ 

แจง้คาํสงัใหก้ารแจง้เป็นอนั

สินสดุแก่ผูแ้จง้ทราบพรอ้ม

แจง้สิทธิการอทุธรณ ์

 
 

5) 

- 
 

ชาํระคา่ธรรมเนียม (กรณีมี

คาํสงัออกหนงัสือรบัรอง 

การแจง้) 

แจง้ใหผู้ยื้นคาํขอแจง้มา

ชาํระคา่ธรรมเนียมตาม

อตัราและระยะเวลาที

ทอ้งถินกาํหนด (สถานที

จาํหน่ายอาหารและสถานที

สะสมอาหารพืนทีไมเ่กิน 

200 ตารางเมตร)  

 
 

1 วนั - (1. ระยะเวลา

ใหบ้รกิารส่วน

งาน/หนว่ยงานที

รบัผิดชอบใหร้ะบุ

ไปตามบริบทของ

ทอ้งถิน 

2. กรณีไม่ชาํระ

ตามระยะเวลาที

กาํหนดจะตอ้งเสีย

คา่ปรบัเพิมขนึอีก

รอ้ยละ 20 ของ

จาํนวนเงินทีคา้ง

ชาํระ) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 7 วนั 

 

14. งานบริการนีผ่านการดาํเนินการลดขันตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

ยงัไมผ่า่นการดาํเนินการลดขนัตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยนืคาํขอ 

15.1) เอกสารยนืยันตัวตนทอีอกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท ี
รายการเอกสาร

ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) 
สาํเนาทะเบียน

บา้น 

- 0 1 ฉบบั - 

3) 

หนงัสือรบัรองนิติ

บคุคล 

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอืนๆ

ตามทีราชการสว่น

ทอ้งถินประกาศ

กาํหนด) 

4) 

ใบมอบอาํนาจ 

(ในกรณีทีมีการ

มอบอาํนาจ) 

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอืนๆ

ตามทีราชการสว่น

ทอ้งถินประกาศ

กาํหนด) 

5) 

หลกัฐานทีแสดง

การเป็นผูมี้

อาํนาจลงนาม

แทนนิติบคุคล 

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอืนๆ

ตามทีราชการสว่น

ทอ้งถินประกาศ

กาํหนด) 

 

15.2) เอกสารอนื ๆ สาํหรับยนืเพมิเตมิ 

ท ี
รายการเอกสาร

ยนืเพมิเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

สาํเนา

ใบอนญุาตตาม

กฎหมายที

เกียวขอ้ง 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอืนๆ

ตามทีราชการสว่น

ทอ้งถินประกาศ

กาํหนด) 
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ท ี
รายการเอกสาร

ยนืเพมิเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

2) 

เอกสารและ

หลกัฐานอืนๆ

ตามทีราชการ

ส่วนทอ้งถิน

ประกาศกาํหนด 

- 0 1 ฉบบั - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) อัตราค่าธรรมเนียมหนังสือรับการแจ้งจัดตังสถานทีจาํหน่ายอาหารและสถานทสีะสมอาหาร 

พนืทไีม่เกิน 200 ตารางเมตรฉบับละไม่เกิน 1,000 บาทต่อปี 

ค่าธรรมเนียม0 บาท 

หมายเหตุ (ระบตุามขอ้กาํหนดของทอ้งถนิ) 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน ศูนยด์าํรงธรรมเทศบาลตาํบลบา้นแหลม  หมู่  ตาํบลบา้นแหลม อาํเภอบา้นแหลม 

จงัหวดัเพชรบรีุ   โทรศพัท ์ -3277-2096 

2) ช่องทางการร้องเรียนศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนกังานปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ( เลขท ี1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขท ี1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุิตกทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) แบบคาํขอแจง้จดัตงัสถานทีจาํหน่ายอาหารหรือสถานทีสะสมอาหาร 

(เอกสาร/แบบฟอร์มเป็นไปตามขอ้กาํหนดของทอ้งถนิ) 

19. หมายเหตุ 

- 

 

 

 

 
 

วันทพีมิพ ์ 19/07/2558 

สถานะ เผยแพรคู่มื่อบนเว็บไซตแ์ลว้ 

จัดทาํโดย นางปินทอง  ศรจงัหวดั 

อนุมัตโิดย นายวนั  เมฆอคัคี 

เผยแพร่โดย นายวนั  เมฆอคัคี 


