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คู่มือสาํหรับประชาชน: การขออนุญาตจัดตังสุสานและฌาปนสถานสาธารณะหรอืสุสานและฌาปนสถาน

เอกชน 

หนว่ยงานทีรบัผิดชอบ:เทศบาลตาํบลบา้นแหลม   

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชอืกระบวนงาน:การขออนญุาตจดัตงัสสุานและฌาปนสถานสาธารณะหรือสสุานและฌาปนสถานเอกชน 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:สาํนกับรหิารการทะเบียน 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบรกิารทีเบ็ดเสรจ็ในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  

5. กฎหมายทใีห้อาํนาจการอนุญาต หรือทเีกียวข้อง: 

1) กฎกระทรวงมหาดไทยพ.ศ.2543  ออกตามความในพ.ร.บ.สสุานและฌาปนสถานพ.ศ. 2528 

 

2) พ.ร.บ.สสุานและฌาปนสถานพ.ศ. 2528 

 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทวัไป  

7. พนืทใีห้บริการ:  ทอ้งถิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทกีาํหนดระยะเวลา กฎกระทรวงมหาดไทยพ.ศ. 2543 ออกตามความในพ.ร.บ.

สสุานและฌาปนสถานพ.ศ. 2528  

ระยะเวลาทกีาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 60 วนั 

9. ข้อมูลสถติิ 

 จาํนวนเฉลยีต่อเดอืน0  

 จาํนวนคาํขอทมีากทสีุด 0  

 จาํนวนคาํขอทน้ีอยทสีุด 0  

10. ชอือ้างอิงของคู่มือประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การขออนญุาตจดัตงัสสุานและฌาปนสถานสาธารณะหรือ

สสุานและฌาปนสถานเอกชน 12/07/2558 10:15  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีให้บริการ เทศบาลตาํบลบา้นแหลม  อาํเภอบา้นแหลม จงัหวดัเพชรบรีุ 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถงึวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุททีางราชการกาํหนด) ตงัแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทยีง) 

หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงอืนไข(ถ้ามี) ในการยืนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1.ผูข้อรบัใบอนุญาตตอ้งเป็นผูมี้กรรมสิทธิหรือสิทธิครอบครองในทีดินทีจะใชเ้ป็นทีตงัสสุานและฌาปนสถานและตอ้งมี

เนือทีไมน่อ้ยกวา่ 1 ไร ่

2.สถานทีจะจดัตงัสสุานและฌาปนสถานสาธารณะหรือสสุานและฌาปนสถานเอกชนสาํหรบัเก็บหรือฝังศพเป็นการ

ถาวรตอ้งเป็นไปตามหลกัเกณฑแ์ละเงือนไขดงันี 

 1) ตอ้งไมเ่ป็นพืนทีป่าตน้นาํลาํธาร 

 2) ตอ้งไมอ่ยูใ่นเขตพืนทีอนัเป็นสถานทีทอ่งเทียวหรือเขตพืนทีอนัจดัสรรเป็นพืนทีเพือนนัทนาการหรือเขตอนรุกัษแ์ละ

พืนทีคุม้ครองสิงแวดลอ้มตามกฎหมายวา่ดว้ยส่งเสรมิและรกัษาคณุภาพสิงแวดลอ้มแหง่ชาติ 

 3) สถานทีตงัตอ้งไมอ่ยูใ่นบริเวณทีเป็นเอกลกัษณห์รือสญัลกัษณข์องทอ้งถินหรือมีความสาํคญัทางประวตัศิาสตรห์รือ

โบราณคดี 

 4) สถานทีตงัตอ้งอยู่หา่งจากทางหลวงทีเป็นทางหรือถนนสาํหรบัประชาชนใชใ้นการจราจรสาธารณะอยา่งนอ้ยหา้สิบ

เมตรหา่งจากทางนาํซงึประชาชนใชใ้นการจราจรสาธารณะหว้ยแมน่าํคลองหรือแหล่งนาํสาธารณะประโยชนอื์นอยา่ง

นอ้ยสีรอ้ยเมตรเวน้แตใ่นกรณีทีมีการปอ้งกนัมิใหก้ลินและสิงปฏิกลูรวัไหลสถานทีตงันนัจะตอ้งอยู่หา่งจากทางนาํไม่นอ้ย

กว่าหนงึรอ้ยเมตร 

 5) สถานทีตงัของสสุานและฌาปนสถานเอกชนตอ้งไมอ่ยูใ่นเขตกรุงเทพมหานครเมืองพทัยาหรือเทศบาล 

3.สถานทีทีจะจดัตงัสสุานและฌาปนสถานสาธารณะหรือสสุานและฌาปนสถานเอกชนสาํหรบัเผาศพโดยเฉพาะตอ้ง

เป็นไปตามหลกัเกณฑแ์ละเงือนไขดงันี 

 1) ตอ้งไมเ่ป็นพืนทีป่าตน้นาํลาํธาร 

 2) ตอ้งไมอ่ยูใ่นเขตพืนทีอนัเป็นสถานทีทอ่งเทียวหรือเขตพืนทีอนัจดัสรรเป็นพืนทีเพือนนัทนาการหรือเขตอนรุกัษแ์ละ

พืนทีคุม้ครองสิงแวดลอ้มตามกฎหมายวา่ดว้ยส่งเสรมิและรกัษาคณุภาพสิงแวดลอ้มแห่งชาติ 

 3) สถานทีตงัตอ้งไมอ่ยูใ่นบริเวณทีเป็นเอกลกัษณห์รือสญัลกัษณข์องทอ้งถินหรือมีความสาํคญัทางประวตัศิาสตรห์รือ

โบราณคดี 

4. เจา้พนกังานทอ้งถินพิจารณาอนญุาตใหแ้ลว้เสรจ็ภายในหกสิบวนันบัแตว่นัทีไดร้บัคาํขอรบัใบอนญุาต 

 

13. ขันตอน ระยะเวลา และส่วนงานทรัีบผิดชอบ 

ท ี ประเภทขันตอน 
รายละเอียดของขันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยืนคาํขอตรวจสอบเอกสาร

หลกัฐาน 
 

1 วนั สาํนกัทะเบียน

อาํเภอ/สาํนกั

ทะเบียนทอ้งถิน 

- 
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ท ี ประเภทขันตอน 
รายละเอียดของขันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

2) 

การพิจารณา 
 

เจา้หนา้ทีตรวจสอบสถานที

ทีจะใชเ้ป็นทีตงัสสุาน

และฌาปนสถานฯและ

เอกสารหลกัฐานประกอบที

เกียวขอ้งเสนอความเห็นเจา้

พนกังานทอ้งถิน 
 

44 วนั สาํนกัทะเบียน

อาํเภอ/สาํนกั

ทะเบียนทอ้งถิน 

- 

3) 

การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถิน

พิจารณาอนญุาตแจง้ผลให้

ผูข้อทราบ 
 

15 วนั สาํนกัทะเบียน

อาํเภอ/สาํนกั

ทะเบียนทอ้งถิน 

(กรณียืนสาํนกั

ทะเบียนอาํเภอ

เจา้พนกังาน

ทอ้งถินผูอ้นญุาต

คือผูว้่าราชการ

จงัหวดั) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 60 วนั 

 

14. งานบริการนีผ่านการดาํเนินการลดขันตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

ยงัไมผ่า่นการดาํเนินการลดขนัตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยนืคาํขอ 

15.1) เอกสารยนืยันตัวตนทอีอกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท ี
รายการเอกสาร

ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

สาํนกัทะเบียน

อาํเภอ/สาํนกั

ทะเบียนทอ้งถิน 

1 1 ฉบบั - 

2) 

สาํเนาทะเบียน

บา้น 

สาํนกัทะเบียน

อาํเภอ/สาํนกั

ทะเบียนทอ้งถิน 

 

 

1 1 ฉบบั - 
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ท ี
รายการเอกสาร

ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

3) 

หนงัสือแสดง

สิทธิหรือสิทธิ

ครอบครองใน

ทีดิน 

สาํนกังาน

เลขานกุารกรม

ทีดิน 

1 1 ฉบบั - 

4) 

แผนทีแสดงเขต

ทีดินทีจะใชเ้ป็น

ทีตงัและแผนผงั

แสดงการใชที้ดิน

และสิงปลกูสรา้ง

ในกิจการของ

สสุานฯ 

- 1 0 ฉบบั - 

5) 

กรณีเป็นนิติ

บคุคลหลกัฐาน

แสดงการเป็นนิติ

บคุคลและ

วตัถุประสงค์

หลกัฐานแสดงวา่

ผูยื้นคาํขอเป็นผู้

มีอาํนาจกระทาํ

การแทนนิติ

บคุคล 

- 1 0 ฉบบั - 

 

15.2) เอกสารอนื ๆ สาํหรับยนืเพมิเตมิ 

ท ี
รายการเอกสาร

ยนืเพมิเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไมพ่บเอกสารอนื ๆ สาํหรบัยนืเพมิเตมิ 
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16. ค่าธรรมเนียม 

1) ค่าธรรมเนียมฉบับละ 

ค่าธรรมเนียม1,000 บาท 

หมายเหตุ - 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์ดาํรงธรรมเทศบาลตาํบลบา้นแหลม  หมู่  ตาํบลบา้นแหลม อาํเภอบา้นแหลม 

จงัหวดัเพชรบรุี   โทรศพัท ์ -3277-2096 

2) ช่องทางการร้องเรียนศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนกังานปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ( เลขท ี1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขท ี1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุิตกทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคูม่ือการกรอก 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

 

 

 
 

วันทพีมิพ ์ 19/07/2558 

สถานะ เผยแพรคู่มื่อบนเว็บไซตแ์ลว้ 

จัดทาํโดย นางปินทอง  ศรจงัหวดั 

อนุมัตโิดย นายวนั เมฆอคัคี 

เผยแพร่โดย นายวนั เมฆอคัคี 


