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คู่มือสาํหรับประชาชน: การรับชาํระภาษีบาํรุงท้องท ี

หนว่ยงานทีรบัผิดชอบ:เทศบาลตาํบลบา้นแหลม 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชอืกระบวนงาน:การรบัชาํระภาษีบาํรุงทอ้งที 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:สาํนกับรหิารการปกครองทอ้งที 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบรกิารทีเบ็ดเสรจ็ในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:รบัแจง้  

5. กฎหมายทใีห้อาํนาจการอนุญาต หรือทเีกียวข้อง: 

1) พระราชบญัญตัภิาษีบาํรงทุอ้งทพี.ศ.2508 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทวัไป  

7. พนืทใีห้บริการ: ทอ้งถิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทกีาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาทกีาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 0วนั 

9. ข้อมูลสถิติ 

 จาํนวนเฉลยีต่อเดอืน0  

 จาํนวนคาํขอทมีากทสีุด 0  

 จาํนวนคาํขอทน้ีอยทสีุด 0  

10. ชอือ้างอิงของคู่มือประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การรบัชาํระภาษีบาํรุงทอ้งที 21/07/2558 18:17  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีให้บริการสาํนกังานเขต 50 เขต (ในเขตกรุงเทพมหานคร)/ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถงึวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุททีางราชการกาํหนด) ตงัแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทยีง) 

หมายเหตุ (-) 

2) สถานทีให้บริการแทศบาลตาํบลบา้นแหลม  อ.บา้นแหลม  จ.เพชรบรีุ /ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถงึวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุททีางราชการกาํหนด) ตงัแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทยีง) 

หมายเหตุ (-) 
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12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงอืนไข(ถ้ามี) ในการยืนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

พระราชบญัญตัิภาษีบาํรุงทอ้งทีพ.ศ. 2508 กาํหนดใหอ้งคก์รปกครองส่วนทอ้งถินมีหนา้ทีในการรบัชาํระภาษีบาํรุงทอ้งที

โดยมีหลกัเกณฑแ์ล่ะขนัตอนดงันี 

 1. การติดตอ่ขอชาํระภาษีบาํรุงทอ้งที 

 

 1.1 การยืนแบบแสดงรายการทีดินกรณีผูที้เป็นเจา้ของทีดินในวนัที 1 มกราคมของปีทีมีการตีราคาปานกลางทีดิน 

 

 (1) ผูมี้หนา้ทีเสียภาษีหรือเจา้ของทีดินยืนแบบแสดงรายการทีดิน (ภบท.5) พรอ้มดว้ยหลกัฐานทีตอ้งใชต้อ่เจา้พนกังาน

ประเมินภายในเดือนมกราคมของปีทีมีการประเมินราคาปานกลางของทีดิน 

 

 (2) เจา้พนกังานประเมินจะทาํการตรวจอสบและคาํนวณคา่ภาษีแลว้แจง้การประเมินใหผู้มี้หนา้ทีเสียภาษีหรือเจา้ของ

ทีดินทราบว่าจะตอ้งเสียภาษีเป็นจาํนวนเท่าใดภายในเดือนมีนาคม 

 

 (3) ผูมี้หนา้ทีเสียภาษีหรือเจา้ของทีดินจะตอ้งเสียภาษีภายในเดือนเมษายนของทกุปีเวน้แตก่รณีไดร้บัใบแจง้การ

ประเมินหลงัเดือนมีนาคมตอ้งชาํระภาษีภายใน 30 วนันบัแตว่นัทีไดร้บัแจง้การประเมิน 

 

 1.2 การยืนแบบแสดงรายการทีดินกรณีเป็นเจา้ของทีดินรายใหม่หรือจาํนวนเนือทีดินเดมิเปลียนแปลงไป 

 

 (1) เจา้ของทีดินยืนคาํรอ้งตามแบบภบท.5 หรือภบท.8 แลว้แตก่รณีพรอ้มดว้ยหลกัฐานตอ่เจา้พนกังานประเมินภายใน

กาํหนด 30 วนันบัแตว่นัไดร้บัโอนหรือมีการเปลียนแปลง 

 

 (2) เมือเจา้หนา้ทีไดร้บัแบบแลว้จะออกใบรบัไวใ้หเ้ป็นหลกัฐาน 

 

 (3) เจา้พนกังานประเมินจะแจง้ใหเ้จา้ของทีดินทราบว่าจะตอ้งเสียภาษีในปีตอ่ไปจาํนวนเทา่ใด 

 

 1.3 การยืนแบบแสดงรายการทีดินกรณีเปลียนแปลงการใชที้ดินอนัเป็นเหตใุหก้ารลดหย่อนเปลียนแปลงไปหรอืมีเหตุ

อย่างอืนทาํใหอ้ตัราภาษีบาํรุงทอ้งทีเปลียนแปลงไป 

 

 (1) เจา้ของทีดินยืนคาํรอ้งตามแบบภบท.8 พรอ้มดว้ยหลกัฐานตอ่เจา้พนกังานประเมินภายในกาํหนด 30 วนันบัแตว่นัที

มีการเปลียนแปลงการใชที้ดิน 
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 (2) เมือเจา้หนา้ทีไดร้บัแบบแลว้จะออกใบรบัไวใ้หเ้ป็นหลกัฐาน 

 

 (3) เจา้พนกังานประเมินจะแจง้ใหเ้จา้ของทีดินทราบว่าจะตอ้งเสียภาษีในปีตอ่ไปจาํนวนเทา่ใด 

 

 (4) การขอชาํระภาษีบาํรุงทอ้งทีในปีถดัไปจากปีทีมีการประเมินราคาปานกลางของทีดินใหผู้ร้บัประเมินนาํ

ใบเสรจ็รบัเงินของปีก่อนพรอ้มกบัเงินไปชาํระภายในเดือนเมษายนของทกุปี 

 

 2. กรณีเจา้ของทีดินไมเ่ห็นพอ้งดว้ยกบัราคาปานกลางทีดินหรือเมือไดร้บัแจง้การประเมินภาษีบาํรุงทอ้งทีแลว้เห็นว่า

การประเมินนนัไมถ่กูตอ้งมีสิทธิอทุธรณต์อ่ผูว้่าราชการจงัหวดัไดโ้ดยยืนอทุธรณผ์า่นเจา้พนกังานประเมินภายใน 30 วนั

นบัแตว่นัทีประกาศราคาปานกลางทีดินหรือวนัทีไดร้บัการแจง้ประเมินแลว้แตก่รณี 

 

  3. กรณีคาํขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูตอ้งหรือไมค่รบถว้นและไมอ่าจแกไ้ขเพมิเตมิไดใ้น

ขณะนนัผูร้บัคาํขอและผูยื้นคาํขอจะตอ้งลงนามบนัทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานรว่มกนัพรอ้มกาํหนด

ระยะเวลาใหผู้ยื้นคาํขอดาํเนินการแกไ้ข/เพมิเตมิหากผูยื้นคาํขอไมด่าํเนินการแกไ้ข/เพมิเตมิไดภ้ายในระยะเวลาที

กาํหนดผูร้บัคาํขอจะดาํเนินการคืนคาํขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

 4. พนกังานเจา้หนา้ทีจะยงัไม่พิจารณาคาํขอและยงันบัระยะเวลาดาํเนินงานจนกว่าผูยื้นคาํขอจะดาํเนินการแกไ้ขคาํขอ

หรือยืนเอกสารเพมิเตมิครบถว้นตามบนัทึกสองฝ่ายนนัเรียบรอ้ยแลว้ 

 5. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูมื่อเรมินบัหลงัจากเจา้หนา้ทีผูร้บัคาํขอไดต้รวจสอบคาํขอและรายการเอกสารหลกัฐาน

แลว้เห็นวา่มีความครบถว้นตามทีระบไุวใ้นคูมื่อประชาชน 

 6. จะดาํเนินการแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ยื้นคาํขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัทีพิจารณาแลว้เสรจ็ 

 

13. ขันตอน ระยะเวลา และส่วนงานทรัีบผิดชอบ 

ท ี ประเภทขันตอน 
รายละเอียดของขันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้ของทรพัยส์ินยืนแบบ

แสดงรายการทรพัยสิ์น 

(ภบท.5 หรือภบท.8) เพือให้

พนกังานเจา้หนา้ที

ตรวจสอบเอกสาร 

 
 

1 วนั -  
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ท ี ประเภทขันตอน 
รายละเอียดของขันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

2) 

การพิจารณา 
 

พนกังานเจา้หนา้ทีพิจารณา

ตรวจสอบรายการทรพัยส์ิน

ตามแบบแสดงรายการ 

(ภบท.5 หรือภบท.8) และ

แจง้การประเมินภาษีให้

เจา้ของทรพัยสิ์นดาํเนินการ

ชาํระภาษี 
 

30 วนั -  

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 31 วนั 

14. งานบริการนีผ่านการดาํเนินการลดขันตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

ยงัไมผ่า่นการดาํเนินการลดขนัตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยนืคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนทอีอกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท ี
รายการเอกสาร

ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

- 1 1 ฉบบั - 

2) 
สาํเนาทะเบียน

บา้น 

- 1 1 ฉบบั - 

3) 
หนงัสือรบัรองนิติ

บคุคล 

- 1 1 ชดุ (กรณีเป็นนิติ

บคุคล) 

15.2) เอกสารอนื ๆ สาํหรับยนืเพมิเตมิ 

ท ี
รายการเอกสาร

ยนืเพมิเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

หลกัฐานแสดง

กรรมสิทธิทีดิน

เชน่โฉนดทีดิน , 

น.ส.3 

- 1 1 ชดุ - 
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ท ี
รายการเอกสาร

ยนืเพมิเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

2) 

หนงัสือมอบ

อาํนาจ 

- 1 0 ฉบบั (กรณีมอบอาํนาจ

ใหด้าํเนินการ

แทน) 

3) 

ใบเสรจ็หรือ

สาํเนาใบเสรจ็

การชาํระคา่ภาษี

บาํรุงทอ้งทีของปี

ก่อน 

- 1 1 ฉบบั - 

16. ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีขอ้มูลคา่ธรรมเนียม 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียนหน่วยงานภาษีบาํ◌ุรงทอ้งทีกรมการปกครอง 

หมายเหตุ(กรมการปกครอง (วงัไชยา) ถนนนครสวรรค์เขตดสุิตกรุงเทพฯ 

เบอร์โทรศพัท์ 02-629-8306-14 ต่อ 503) 

2) ช่องทางการร้องเรียนศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ( เลขท ี1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขท ี1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุิตกทม. 10300) 

(3) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยด์าํรงธรรมเทศบาลตาํบลบา้นแหลม    หมูที่    ต.บา้นแหลม  อ.บา้นแหลม  จ.

เพชรบรีุ    โทร  -772096 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคูม่ือการกรอก 

19. หมายเหตุ 

  - 

 

วันทพีมิพ ์ 18/08/2558 

สถานะ เผยแพรคู่ม่ือบนเว็บไซตแ์ลว้ 

จัดทาํโดย นางปินทอง  ศรจงัหวดั 

อนุมัตโิดย นายวนั  เมฆอคัคี 

เผยแพร่โดย นายวนั  เมฆอคัคี 
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