
 
 

แบบรายงานการด าเนินงานตามพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพจิารณาของทางราชการ  พ.ศ.๒๕๕๘ 

ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

เทศบาลต าบลบ้านแหลม  อ าเภอบ้านแหลม  จังหวดัเพชรบุรี 
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ปัญหำอุปสรรคที่พบ ข้อเสนอแนะ 

๗๗ - ๗๗ 1. การต่ออายุใบอนญุาตประกอบกิจการสถานีบริการน ้ามัน - - - - - - 
   2. การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน ้ามัน - - - - - - 
   3. การออกใบอนุญาตประกอบกจิการสถานีบริการน ้ามัน(ระยะที่1: ขั นตอนออก

ค้าสั่งรับค้าขอรบัใบอนุญาต) 
- - - - - - 

   4.การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน ้ามัน(ระยะที่2 : ขั นตอนออก
ใบอนุญาต) 

- - - - - - 

   5. การแกไ้ขรายการในเอกสารการทะเบียนราษฎร ๔ ๔ - - - - 
   6. การขอเลขท่ีบ้าน ๑ ๑ - - - - 
   7. การขอเลขท่ีบ้าน กรณีทะเบียนบ้านช่ัวคราว - - - - - - 
   8. การขออนุญาตท้าการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง ๘ ๘ - - - - 
   9. การจ้าหน่ายช่ือและรายการบคุคลออกจากทะเบยีนบ้านกรณีมช่ืีอและรายการ

บุคคลในทะเบียนบ้านมากกว่า 1 แห่ง 
- - - - - - 

   10. การจ้าหน่ายชื่อและรายการบุคคลในทะเบียนบ้านเมื่อปรากฏว่าบุคคลใน
ทะเบียนบ้านได้ตายไปแล้ว แต่ยังไม่ได้จา้หน่ายช่ือและรายการบุคคล 

๒ ๒ - - - - 

   11. การแจ้งขอท้าหน้าที่เป็นเจ้าบ้าน - - - - - - 
   12. การแจ้งรื อถอนบ้าน หรือบ้านถูกท้าลาย - - - - - - 
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ปัญหำอุปสรรคที่พบ ข้อเสนอแนะ 

๗๗ - ๗๗ 13. การตรวจ คัด และรับรองเอกสารการทะเบียนราษฎร กรณีเอกสารต้นฉบับ
หรือเอกสารหลักฐานท่ีเก็บต้นฉบบัเอกสารการทะเบยีน 

๑๕ ๑๕ - - - - 

   ๑๔. การตรวจ คัด และรับรองเอกสารการทะเบียนราษฎร ๒ ๒ - - - - 
   ๑๕. การเพิ่มช่ือ  กรณีการใช้สูติบตัร ใบแจ้งการย้ายที่อยู่ หรือทะเบยีนบ้าน

แบบเดิม 
- - - - - - 

   ๑๖. การเพิ่มช่ือ  กรณีคนซึ่งไมม่ีสญัชาติไทยไดร้ับอนุญาตใหม้ีถิ่นท่ีอยู่ในประเทศ
ไทยเป็นการถาวรขอเพิ่มช่ือในทะเบียนบ้าน 

- - - - - - 

   ๑๗. การเพิ่มช่ือ  กรณีคนต่างด้าวที่มีหนังสือเดินทางเข้ามาในประเทศไทย  ซึ่ง
ระยะเวลาการอนุญาตให้อยู่ในประเทศไทยยังไมส่ิ นสดุ  มีความประสงค์ขอเพิ่ม
ช่ือในทะเบียนบ้านท.ร.๑๓ 

- - - - - - 

   ๑๘. การเพิ่มช่ือ  กรณีคนท่ีไม่มสีญัชาติไทยท่ีมีใบส้าคัญประจ้าตัวคนต่างด้าวและ
เคยมีชือ่ในทะเบียนบ้านขอเพิม่ชื่อ 

- - - - - - 

   ๑๙. การเพิ่มช่ือ  กรณีคนสัญชาตไิทยท่ีเกิดในต่างประเทศโดยมีหลกัฐานการเกิด - - - - - - 
   ๒๐. การเพิ่มช่ือ  กรณีคนสัญชาตไิทยท่ีเดินทางกลับจากต่างประเทศ  โดยใช้

หนังสือเดินทางของต่างประเทศ  หรือหนังสือส้าคัญประจ้าตัว 
- - - - - - 

   ๒๑. การเพิ่มช่ือ  กรณีบคุลที่ถูกจา้หน่ายช่ือและรายการบุคคลในทะเบียนบ้าน  
เนื่องจากมีชื่อและรายการโดยมิชอบหรือโดยทุจริต 

- - - - - - 

 

-๒- 
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๗๗ - ๗๗ ๒๒. การเพิ่มช่ือ  กรณีบคุคลอ้างวา่เป็นคนมสีัญชาตไิทย  ขอเพิ่มชื่อในทะเบียน
บ้านโดยไม่มหีลักฐานมาแสดง 

- - - - - - 

   ๒๓. การเพิ่มช่ือ  บุคคลทีไ่ด้มีการลงรายการ  ตายหรือจ้าหน่าย  ในทะเบียนบ้าน
ฉบับท่ีมีเลขประจ้าตัวประชาชน  เนื่องจากการแจ้งตายผิดคน   หรอืส้าคัญผิดใน
ข้อเท็จจริง 

- - - - - - 

   ๒๔. การรับแจ้งการเกิด  กรณีเกดิในบ้าน  และเกิดนอกบ้าน ๓ ๓ - - - - 
   ๒๕. การรับแจ้งการเกิดเกินเกินกา้หนด - - - - - - 
   ๒๖. การรับแจ้งการตาย  กรณีตายในบ้าน  และตายนอกบ้าน ๗ ๗ - - - - 
   ๒๗. การรับแจ้งการตายเกินก้าหนด - - - - - - 
   ๒๘. การรับแจ้งการเปลีย่นแปลงการจัดการศพ - - - - - - 
   ๒๙. การรับแจ้งการย้ายเข้า ๙ ๙ - - - - 
   ๓๐. การรับแจ้งการย้ายที่อยู่ของคนท่ีออกไปจากบ้านเป็นเวลานาน  และไมรู่้ว่าไป

อยู่ท่ีใด 
- - - - - - 

   ๓๑. การรับแจ้งการย้ายปลายทาง ๗ ๗ - - - - 
   ๓๒. การรับแจ้งการย้ายออก ๒ ๒ - - - - 

   ๓๓. การรับแจ้งการย้ายออกจากทะเบียนบ้านกลาง ๑ ๑ - - - - 
 

 

-๓- 
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เทศบาลต าบลบ้านแหลม  อ าเภอบ้านแหลม  จังหวดัเพชรบุรี 
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๗๗ - ๗๗ ๓๔. การรับแจ้งการย้ายออกแล้ว  แต่ใบแจ้งการย้ายที่อยูสู่ญหาย  หรือช้ารุดก่อน
แจ้งย้ายเข้า 

- - - - - - 

   ๓๕. การรับแจ้งการย้ายออกและย้ายเข้าในเขตส้านักทะเบียนเดยีวกัน ๓ ๓ - - - - 
   ๓๖. การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง  ดัดแปลง  รื อถอน หรือเคลือ่นย้ายอาคาร - - - - - - 
   ๓๗. การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา ๓๒ - - - - - - 
   ๓๘. การขอเปลีย่นผู้ควบคมุงาน - - - - - - 
   ๓๙. การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา  ๒๑ ๒ - - - - - 
   ๔๐. การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร - - - - - - 
   ๔๑. การขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามมาตรา  ๒๑ - - - - - - 
   ๔๒. การแจ้งขุดดิน - - - - - - 
   ๔๓. การแจ้งถมดิน - - - - - - 
   ๔๔. การขอรับการสงเคราะหผ์ู้ป่วยเอดส ์ - - - - - - 

   ๔๕. การรับนักเรียนเข้าเรียนระดบัก่อนประถมศึกษาในสถานศึกษาสังกัดองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 

- - - - - - 

   ๔๖. การรับนักเรียนเข้าเรียนระดบัประถมศึกษาปีท่ี ๑ ในสถานศึกษาสังกัดองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 

- - - - - - 

 

 

-๔- 
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๗๗ - ๗๗ ๔๗. ลงทะเบียนและยื่นคา้ขอรับเงินเบี ยความพิการ - - - - - - 
   ๔๘. การลงทะเบยีนและยื่นค้าขอรับเงินเบี ยยังชีพผูสู้งอาย ุ ๑๘ ๑๘ - - - - 
   ๔๙. การขอรับบ้าเหน็จตกทอด (กรณลีูกจ้างประจ้าผูร้ับบ้าเหนจ็รายเดือนหรือ

บ้าเหน็จพิเศษรายเดือนถึงแก่กรรม) 
- - - - - - 

   ๕๐.การขอรับบ้าเหน็จปกติ หรือบา้เหน็จรายเดือนของลูกจ้างประจ้าองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 

- - - - - - 

   ๕๑. การขอรับบ้าเหน็จปกติของทายาท (กรณลีูกจ้างประจ้าองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นถึงแก่กรรม) 

- - - - - - 

   ๕๒. การขอรับบ้าเหน็จพิเศษของทายาท (กรณีลูกจ้างประจา้หรือลกูจ้างช่ัวคราว
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นถึงแก่กรรมอันเนื่องจากการปฏิบตัิงานในหน้าท่ี) 

- - - - - - 

   ๕๓. การขอรับบ้าเหน็จพิเศษของลูกจ้างประจ้าหรือลูกจ้างช่ัวคราวขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 

- - - - - - 

   ๕๔. การขอรับบ้าเหน็จพิเศษรายเดือนของลูกจ้างประจ้าองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น 

- - - - - - 

   ๕๕. การโฆษณาด้วยการปดิ  ทิ ง  หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลวิในท่ี
สาธารณะ 

- - - - - - 

   ๕๖. การรับช้าระภาษีป้าย ๗ ๗ - - - - 
 

-๕- 



 

แบบรายงานการด าเนินงานตามพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพจิารณาของทางราชการ  พ.ศ.๒๕๕๘ 

ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

เทศบาลต าบลบ้านแหลม  อ าเภอบ้านแหลม  จังหวดัเพชรบุรี 

 

จ ำนวน
กระบวน 

งำนที่ต้อง
จัดท ำคู่มือ 

ตำม 

พ.ร.บ.ฯ 

จ ำนวน
คู่มือที่อยู่
ในระหว่ำง
ด ำเนินกำร 

จ ำนวน
กระบวน 

งำนที่
จัดท ำคู่มือ 

แล้วเสร็จ 

ชื่อกระบวนงำนที่ให้บริกำร 

จ ำนวนครั้งท่ี
ประชำชน

ขอรับบริกำร 

จ ำนวนกำร 

บันทึก 

รับค ำขอ
บริกำรของ 

ทั้งสองฝ่ำย 

จ ำนวน 

กำรแจ้งเหตุ
แห่งควำม

ล่ำช้ำ 

จ ำนวนเรื่อง 

ร้องเรียนที่
เกี่ยวกับกำร
ปฏิบัติตำม 
พ.ร.บ.ฯ 

ปัญหำอุปสรรคที่พบ ข้อเสนอแนะ 

๗๗ - ๗๗ ๕๗. การรับช้าระภาษโีรงเรือนและที่ดิน ๑๖ ๑๖ - - - - 
   ๕๘. การจดทะเบียนพาณิชย์(ตั งใหม่) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.๒๔๙๙  

กรณผีู้ขอจดทะเบยีนเป็นบุคคลธรรมดา 
๒ ๒ - - - - 

   ๕๙. การจดทะเบียนพาณิชย์(ตั งใหม่) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.๒๔๙๙  
กรณผีู้ขอจดทะเบยีนเป็นห้างหุ้นสว่นสามัญ  คณะบุคคล  และกิจการร่วมค้า 

- - - - - - 

   ๖๐. การจดทะเบียนพาณิชย์(เปลีย่นแปลงรายการจดทะเบียน) ตามพ.ร.บ.ทะเบียน
พาณิชย์ พ.ศ.๒๔๙๙  กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

- - - - - - 

   ๖๑. การจดทะเบียนพาณิชย์(เปลีย่นแปลงรายการจดทะเบียน) ตามพ.ร.บ.ทะเบียน
พาณิชย์ พ.ศ.๒๔๙๙  กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนสามญั  คณะบุคคล  
และกิจการร่วมคา้ 

- - - - - - 

   ๖๒.การจดทะเบียนพาณิชย์(เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ 
พ.ศ.๒๔๙๙  กรณผีู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

๑ ๑ - - - - 

   ๖๓. การจดทะเบียนพาณิชย์(เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ 
พ.ศ.๒๔๙๙  กรณผีู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญ  คณะบุคคล  และกิจการ
ร่วมค้า 

- - - - - - 

   ๖๔. การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั งตลาด - - - - - - 
   ๖๕. การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั งสถานท่ีจ้าหน่ายอาหารหรือสถานท่ีสะสม

อาหารพื นท่ีเกิน  ๒๐๐  ตารางเมตร 
- - - - - - 

-๖- 



แบบรายงานการด าเนินงานตามพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพจิารณาของทางราชการ  พ.ศ.๒๕๕๘ 

ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

เทศบาลต าบลบ้านแหลม  อ าเภอบ้านแหลม  จังหวดัเพชรบุรี 

 

จ ำนวน
กระบวน 

งำนที่ต้อง
จัดท ำคู่มือ 

ตำม 

พ.ร.บ.ฯ 

จ ำนวน
คู่มือที่อยู่
ในระหว่ำง
ด ำเนินกำร 

จ ำนวน
กระบวน 

งำนที่
จัดท ำคู่มือ 

แล้วเสร็จ 

ชื่อกระบวนงำนที่ให้บริกำร 

จ ำนวนครั้งท่ี
ประชำชน

ขอรับบริกำร 

จ ำนวนกำร 

บันทึก 

รับค ำขอบริกำร
ของ 

ทั้งสองฝ่ำย 

จ ำนวน 

กำรแจ้งเหตุ
แห่งควำม

ล่ำช้ำ 

จ ำนวนเรื่อง 

ร้องเรียนที่
เกี่ยวกับกำร
ปฏิบัติตำม 
พ.ร.บ.ฯ 

ปัญหำอุปสรรคที่พบ ข้อเสนอแนะ 

๗๗ - ๗๗ ๖๖. การขอต่ออายใุบอนุญาตจ้าหน่ายสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะ - - - - - - 
   ๖๗. การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ ๒ ๒ - - - - 
   ๖๘. ขอใบอนุญาตจัดตั งตลาด - - - - - - 
   ๖๙. การขอใบอนุญาตจดัตั งสถานที่จ้าหน่ายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหารพื นท่ี

เกิน  ๒๐๐  ตารางเมตร 
- - - - - - 

   ๗๐. การขอใบอนุญาตจ้าหน่ายสนิค้าในท่ีหรือทางสาธารณะ ๑ ๑ - - - - 
   ๗๑. การขอใบอนุญาตประกอบกจิการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ ๑ ๑ 

 
- - - - 

   ๗๒. การขอหนังสือรับรองการแจง้จัดตั งสถานท่ีจ้าหน่ายอาหารและสถานท่ีสะสม
อาหารพื นท่ีไมเ่กิน  ๒๐๐  ตารางเมตร   

๒ ๒ - - - - 

   ๗๓. การขออนุญาตจดัตั งสสุานและฌาปนสถานสาธารณะหรือสสุานและฌาปน
สถานเอกชน 

- - - - - - 

   ๗๔. การเพิ่มช่ือ  กรณตีกส้ารวจตรวจสอบทะเบียนราษฎรเมื่อปี พ.ศ.๒๔๙๙ - - - - - - 
   ๗๕. การโอนใบอนุญาตประกอบกจิการสถานีบริการน ้ามัน - - - - - - 
   ๗๖. การออกใบรับแจ้งการประกอบกิจการสถานีบริการน ้ามัน (ค ลักษณะที่ ๑ , 

ง และ จ  ลักษณะที ่๑) 
- - - - - - 

   ๗๗. การรับช้าระภาษีบ้ารุงท้องที่ ๔๑ ๔๑ - - - - 
 

       ลงช่ือ                           ผู้รายงาน 
  (นางปิ่นทอง  ศรจงัหวัด) 

ปลัดเทศบาลตา้บลบ้านแหลม 
 

-๗- 

   ลงช่ือ                           ผู้ตรวจสอบ          
 (นางสมทรง  หนงัสือ) 
       หัวหน้าสา้นักปลดัเทศบาล 
 


